
ZAKRES DZIAŁALNOŚCI 

GMINNEGO CENTRUM INFORMACJI W CEDRACH WIELKICH 

I. Usługi oferowane przez Gminne Centrum Informacji:  

1. pomoc w poszukiwaniu pracy, przygotowaniu oferty CV, podania o pracę, 

udostępnianie wzoru pism itp.;  

2. korzystanie przez bezrobotnych z  internetu w celu poszukiwania ofert pracy i 

składania własnych;  

3. prowadzenie kursów podstawowej obsługi komputera: edytorów tekstu, arkuszy 

kalkulacyjnych, poczty elektronicznej;  

4. udostępnianie przepisów prawnych i przepisów prawa miejscowego;  

5. udostępnianie informacji z zakresu poradnictwa zawodowego i podnoszenia 

kwalifikacji;  

6. udostępnianie informacji na temat szkół i uczelni;  

7. pomoc w przygotowaniu dokumentacji niezbędnej do rozpoczęcia i prowadzenia 

działalności gospodarcze;  

8. kojarzenie kupujących i sprzedających poprzez zbieranie ogłoszeń i wywieszanie 

ich na tablicy ogłoszeń w lokalu;  

9. udzielanie informacji na temat funduszy pomocowych.  

II. Pomoc przy realizacji zadań gminy:  

Promocja gminy:  

1. współudział w organizowaniu lokalnych imprez okolicznościowych, 

2. prowadzenie klubów zainteresowań, 

3. współpraca z organizacjami pozarządowymi i stowarzyszeniami. 

III. Organizowanie kursów, szkoleń i konferencji we współpracy z Urzędem 

Gminy w Cedrach Wielkich, Powiatowym Urzędem Pracy w Gdańsku i 

Wojewódzkim Ośrodkiem Doradztwa Rolniczego w Gdańsku.  

 


