
Zameldowanie na pobyt stały 

Kogo dotyczy Osób meldujących się na pobyt stały. 

Wymagane 
dokumenty 

1. Wniosek  
2. Załączniki:  

• zaświadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsca pobytu stałego.  
3. Do wglądu:  

• dowód osobisty  

• ksiąŜeczka wojskowa (dotyczy osób podlegających ewidencji wojskowej)  

• decyzja o przydziale lokalu (umowa najmu) lub akt własności budynku 
mieszkalnego (wypis z księgi wieczystej) lub w przypadku dziedziczenia- 
dodatkowo prawomocne postanowienie sądu o nabyciu spadku - oryginały 
dokumentów  

• akt urodzenia dziecka z adnotacją o wymeldowaniu z ostatniego miejsca 
pobytu stałego (dotyczy przybyłych spoza Nowego Targu)  

• prawomocne postanowienie sądu ustalające miejsce pobytu dziecka (gdy 
rodzice są rozwiedzeni lub mają róŜne miejsca pobytu stałego)  

Opłaty Nie pobiera się. 

Osoba odpowiedzialna 
ElŜbieta Mieszczak – Inspektor ds. obywatelskich pokój nr 1, parter, nr tel. 0-58 683-61-64 
wew. 44 

Miejsce składania 
dokumentów 

USC, parter, pokój Nr 1 

Termin załatwienia 
sprawy 

Od ręki 

Podstawa prawna 
art. 4 ust. 1, art. 5, art. 6, art. 9, art. 10, art. 11, art. 13 - w zw. z art. 2 ustawy z dnia 10 
kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2001 Nr 87, poz. 960 z 
późniejszymi zmianami)  

Tryb odwoławczy Nie przysługuje. 

Uwagi i dodatkowe 
informacje 

1. Osoba meldująca się powinna uzyskać na formularzu "zgłoszenie pobytu stałego":  

• potwierdzenie faktu zamieszkiwania dokonane przez najemcę 
(współnajemców), właściciela (współwłaścicieli) lokalu  

2. Obowiązku meldunkowego naleŜy dokonać w obecności najemcy (współnajemców), 
właściciela (współwłaścicieli), którzy muszą okazać dokument stwierdzający 
toŜsamość. Obecność wyŜej wymienionych osób nie jest konieczna, jeŜeli osoby te 
złoŜą podpisy na formularzu "zgłoszenie pobytu stałego" i ich własnoręczność 
potwierdzi zarządca (właściciel) budynku imienną pieczątką.  

3. JeŜeli akt notarialny dotyczy wyłącznie własności (wieczystego uŜytkowania) działki, 
naleŜy okazać zgłoszenie do uŜytkowania budynku mieszkalnego lub zezwolenie na 
uŜytkowanie budynku (pomieszczenia) mieszkalnego-wydane przez organ nadzoru 
budowlanego  

 


