
Odpis aktu stanu cywilnego (urodzenia, małŜeństwa, zgonu) 

Kogo dotyczy 
Osoba, której akt dotyczy, matka, ojciec, siostra, brat, mąŜ, Ŝona, córka, syn, babka, dziadek, 
wnuk, pełnomocnik.  

Wymagane 
dokumenty 

Podanie o wydanie odpisów aktów stanu cywilnego, ew. dokumenty wykazujące interes prawny 
do otrzymania odpisu. 

Formularze/wnioski do 
pobrania 

Do pobrania w Biurze Ewidencji Ludności, pokój Nr 1, parter 

Opłaty 

• Odpis skrócony - 22 zł.  

• Odpis zupełny - 33 zł  

Osoba odpowiedzialna 
ElŜbieta Mieszczak – Zastępca Kierownika USC, parter, pokój Nr 1 nr tel. 0-58 683-61-64     
wew. 44 

Miejsce składania 
dokumentów 

Osobiście w USC, pokój nr 1, parter 
 

Termin załatwienia 
sprawy 

Składając wniosek osobiście w USC - od ręki (15-30 min.) i pocztą – do 7 dni. 

Podstawa prawna 
Art. 79 prawa o aktach stanu cywilnego (Dz.U. Nr 36 z 1986 r., poz. 180, z późniejszymi 
zmianami) 

Uwagi i dodatkowe 
informacje 

Wnioskodawcą moŜe być wyłącznie:  

• organ państwowy.  

• osoba, której akt dotyczy, jej wstępny, zstępny, rodzeństwo, małŜonek lub 
przedstawiciel ustawowy,  

• osoba lub instytucja, która wykaŜe interes prawny w uzyskaniu odpisu aktu.  

Odbiór dokumentów – osobiście w USC (do odbioru dokumentów uprawniony jest 
wnioskodawca lub osoba upowaŜniona) lub pocztą. 

 


