Wydawanie dowodow osobistych - po raz pierwszy

Kogo dotyczy

0s6b wyrabiajacych dowdd osobisty po raz pierwszy

Wymagane
dokumenty

1.  wniosek o wydanie dowodu osobistego
2. zalaczniki:

*  dwie aktualne fotografie o wymiarach 3,50 cm - 4,50 cm
e dowdd uiszczenia optaty za wydanie dowodu osobistego
e odpis skrécony aktu urodzenia

Uwaga:
Aktu nie dostarcza sie jezeli zostat sporzadzony w urzedzie stanu cywilnego
miejsca, w ktérym osoba ubiega sie o wydanie dowodu osobistego.

. poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzajacy
posiadanie polskiego obywatelstwa, jezeli dane zawarte w dokumentach
budza watpliwos¢ co do obywatelstwa osoby

Fotografia powinna by¢ aktualna, wyrazna, przedstawiajaca osobe:

e bez nakrycia glowy - wyjatek: dokumentem poswiadczajacym uprawnienie do
zalaczania fotografii przedstawiajacej osobe w nakryciu gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania jest zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej

e bez okulardw z ciemnymi szklami - wyjatek: dokumentem poswiadczajacym
uprawnienie do zataczania fotografii przedstawiajacych osobe w okularach z ciemnymi
szktami jest orzeczenie o niepetnosprawnosci

e gtowa w lewym pét profilu z widocznym lewym uchem réwnomiernie o$wietlona twarz

Formularze/wnioski do
pobrania

Do pobrania w Biurze Ewidencji Ludnosci, pokéj Nr 1, parter

Opfaty

1. za wydanie dowodu osobistego pobiera sie optate w wysokosci 30 zt.
2. nie pobiera sie optaty za wydanie dowodu osobistego od 0sdb:
e ubiegajacych sie o wymiane dowodu osobistego z powodu jego wady
technicznej lub sporzadzonego niezgodnie z danymi zawartymi we wniosku
e zobowigzanych do wymiany dowodu osobistego z powodu zmiany kodu
pocztowego, administracyjnej zmiany nazwy miejscowosci, nazwy ulicy,
numeru domu lub numeru lokalu
e ktére utracity dowdd osobisty w wyniku klesk zywiotowych
e przebywajacych w domach pomocy spotecznej lub pobierajacych zasitek
staty z pomocy spotecznej albo rente socjalng
e maloletnich przebywajacych catodobowo w placéwkach opiekunczo -
wychowawczych, miodziezowych os$rodkach wychowawczych oraz w
mitodziezowych osrodkach socjoterapii

Osoba odpowiedzialna

Elzbieta Mieszczak — Inspektor ds. obywatelskich pokdj nr 1, parter, nr tel. 0-58 683-61-64
wew. 44

Miejsce sktadania
dokumentow

USC, pokdj Nr 1, parter

Termin zatatwienia
sprawy

Ok. 30 dni

Podstawa prawna

Art. 34 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(Dz. U. z 2001 Nr 87, poz. 960 z pdzniejszymi zmianami) oraz rozporzadzenie Rady Ministréw
z dnia 21 listopada 2000r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania
w sprawach wydawania dowoddéw osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z 2000 .
Nr 112, poz. 1182)

Tryb odwotawczy

Odwotanie wnosi sie do Wojewody Pomorskiego za posrednictwem organu, ktory wydat decyzje
0 odmowie wydania dowodu osobistego. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji stronie. Optata skarbowa - nie pobiera sie




Uwagi i dodatkowe
informacje

—_

sktadanie i odbior dowodu osobistego musi nastgpi¢ osobiscie

osoby ponizej 18 lat ubiegajace sie o dowdd osobisty sktadajg wniosek i odbierajq
dowdd osobisty w obecnosci swego rodzica lub opiekuna prawnego, ktdry rowniez
podpisuje wniosek. Na uzasadniony wniosek rodzicéw lub opiekunéw dowdd osobisty
moze by¢ wydany osobie, ktdra nie ukonczyta 13 roku zycia.

w przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw klient zostanie poproszony do
ich uzupetnienia




