ZARZADZENIE NR 68/2026
WOJTA GMINY CEDRY WIELKIE

z dnia 20 lipca 2026 r.

zmieniajgce Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy Cedry Wielkie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym ({;.
Dz. U. z 2026 r. poz. 662)

Woéjt Gminy Cedry Wielkie zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Cedry
Wielkie, ktory stanowi zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 129/2024 Wojta Gminy Cedry Wielkie
z dnia 16 grudnia 2024 r., w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Cedry Wielkie w ten sposéb, ze: a.- w § 14 ust. 1 dodaje sie pkt 18, w brzmieniu:

,18) Stanowisko Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych — symbol
,POIN”.b.- dodaje sie § 33 w brzmieniu:”.

,3 33. Do zadan wykonywanych na stanowisku Pelnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie ochrony informaciji niejawnych, w tym stosowanie srodkow
bezpieczenstwa fizycznego,

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktérych sg
przetwarzane informacje niejawne (w przypadku posiadania systemu),

3) zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegolnosci
szacowanie ryzyka,

4) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw
o ochronie tych informacji, w szczegolnosci okresowa (co najmniej raz na trzy
lata) kontrola ewidencji, materiatdw i obiegu dokumentow,

5) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajgcego akceptacji kierownika
jednostki organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego,

i nadzorowanie jego realizacji,

6) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych,

7) prowadzenie zwyktych postepowan sprawdzajgcych oraz kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych,

8) prowadzenie aktualnego wykazu osob zatrudnionych w Urzedzie Gminy Cedry
Wielkie albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do
dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym odmdwiono wydania
poswiadczenia bezpieczenhstwa lub je cofnieto, obejmujgcego wytgcznie:

a) imie i nazwisko,
b) numer PESEL,

c) imie ojca,

Id: 98977B06-81FC-4ABD-A8DE-52897899F219. Podpisany Strona 1



d) date i miejsce urodzenia,
e) adres miejsca zamieszkania lub pobytu,
f) okreslenie dokumentu konczgcego procedure, date jego wydania oraz numer,

9) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidenciji, o ktérych mowa
w art. 73 ust. 1 ustawy o ochronie informacji niejawnych, danych, o ktérych
mowa w art. 73 ust. 2 ustawy o ochronie informaciji niejawnych, oséb
uprawnionych do dostepu do informaciji niejawnych, a takze osob, ktérym
odmowiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktorych podjeto
decyzje o cofnieciu poswiadczenia bezpieczenstwa, na podstawie wykazu,
0 ktéorym mowa w pkt 8,

10) w przypadku stwierdzenia naruszenia u Zleceniodawcy przepisow o ochronie
informacji niejawnych Zleceniobiorca zawiadamia o tym kierownika jednostki
i podejmuje niezwtocznie dziatania zmierzajgce do wyjasnienia okolicznosci
tego naruszenia oraz ograniczenia jego negatywnych skutkow,

11) w przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw o ochronie informacji
niejawnych o klauzuli ,poufne” lub wyzszej, Zleceniobiorca zawiadamia
niezwtocznie réwniez odpowiednio ABW lub SKW,

12) wykonywanie innych zleconych przez Zleceniodawce zadan zwigzanych
z zapewnieniem ochrony informaciji niejawnych.”.

§ 2. Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wjt Gminy Cedry Wielkie

Dawid Henryk Pietrucha
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WOIT

Zatacznik Nr 1

do Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich

Z-ca Wdjta

Urzad Stanu Cywilnego
Kierownik USC

Referat Inwestycji
i Gospodarki Komunalnej
Kierownik Referatu

Referat Funduszy Unijnych
i Zamoéwien Publicznych
Kierownik Referatu

Stanowisko ds. wod-kan
i gospodarki mieszkan
komunalnych

Stanowisko ds. Funduszy
Unijnych i zamoéwien
publicznych

Stanowisko ds. obrotu
nieruchomosciami

Stanowisko ds. Funduszy
Unijnych

Stanowisko ds. obstugi
inwestycji

Stanowisko ds. gospodarki
przestrzennej

Referat Zarzadzania
Kryzysowego i Utrzymania
Drég
Kierownik Referatu

Referat Ochrony Srod owiska
i Gospodarki Odpadami
Kierownik Referatu

Stanowisko ds. utrzymania
drég i rejestracji dziatalnosci
gospodarczej

Stanowisko ds. ochrony

srodowiska i rolnictwa

Stanowisko ds. transportu
zbiorowego i ewidencji drog

Stanowisko ds.
spoteczno-komunalnych

i gospodarki odpadami

Sekretarz

Biuro Rady Gminy

Stanowisko ds. kancelaryjnych

Stanowisko ds. obywatelskich

Pracownik gospodarczy
/konserwator

Sprzataczka

Skarbnik

’_1

Referat Oswiaty, Kultury
i Sportu
Kierownik Referatu

Stanowisko ds. BHP

Referat Finansowo-
Ksiegowy

Stanowisko
ds. ksiegowosci
oswiaty

Stanowisko
Radcy Prawnego

Z-ca Skarbnika

Stanowisko ds. pfac

Stanowisko
ds. ptac oswiaty

Stanowisko
ds. informatycznych

Stanowisko ds. wymiaru
podatkow i optat

Stanowisko ds. oswiaty

Stanowisko
Petnomocnika ds. Ochrony
Informacji Niejawnych

Stanowisko ds. podatkow
i opfat

Stanowisko obstugi
kasoweji VAT

Stanowisko ds. windykacji
naleznosci budzetowych
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