OGtOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO SKARBNIKA (PANI/PANA) GMINY CEDRY WIELKIE

1. Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Cedry Wielkie, ul. M. Ptazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie

2. Okreslenie stanowiska:
Stanowisko Skarbnika (Pani/Pana) Gminy Cedry Wielkie

3. Wymiar czasu pracy i wynagrodzenie:
Wymiar etatu: petny etat,

Forma zatrudnienia: powofanie — zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135). Do stosunku pracy
nawigzanego na podstawie powotania majg zastosowanie przepisy kodeksu pracy (art. 68-
72),

Wynagrodzenie: od 7000 zt brutto w zaleznosci od posiadanych doswiadczenia i kwalifikacji
+ dodatek stazowy + dodatek funkcyjny

4. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne (formalne):

1) spetnienie jednego z ponizszych warunkdow:

a) ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studiéw zawodowych, uzupetniajgcych ekonomicznych studiéw

magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie co najmniej 3-
letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie
co najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

c) wpis do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia

ksigg rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw,

2) obywatelstwo polskie,

3) petna zdolnos¢é do czynnosci prawnych,

4) korzystanie z petni praw publicznych,

5) znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkoéw,

6) stan zdrowia umozliwiajgcy petnienie obowigzkdw,

7) brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji paiistwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw, za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

8) brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych wg postaci zakazu
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,

Wymagania dodatkowe:
1) umiejetnosc¢ kierowania zespotem pracownikow,



2) znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu rachunkowosci, finanséw publicznych oraz innych
przepiséw prawa niezbednych do wykonywania zadan na stanowisku Skarbnika Gminy,

3) znajomos¢ problematyki bedgcej przedmiotem dziatalnosci samorzgdowych instytucji
kultury, oraz organizacji dostepu do zasobédw dorobku nauki i kultury polskiej i Swiatowej,
4) biegta obstuga komputera, umiejetnos¢ obstugi programéw komputerowych niezbednych
do obstugi budzetu gminy, w tym programu ,,BESTIA”,

5) umiejetnos¢ pracy w zespole i dobra organizacja wtasnej pracy,

6) samodzielno$¢, odpowiedzialnos¢, doktadnosé, dyspozycyjnosé, zaangazowanie,
operatywno$¢, umiejetnosc analiz problemodw i poprawnego wyciggania wnioskéw, tatwos¢
podejmowania decyzji, odpornos¢ na stres,

7) nieposzlakowana opinia.

5.Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Skarbnik Gminy jest jednoczesnie gtdéwnym ksiegowym budzetu oraz ma nadzér nad referatem
Finansowo — Ksiegowym. Zadania gtéwnego ksiegowego jednostki sektora finanséw okresla
art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2025.r. poz.1483, 1844, 1846, z 2026 r.
poz. 426, 635, 680).

Do zadan Skarbnika Gminy nalezy prowadzenie gospodarki finansowej gminy zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, a w szczegdlnosci:

1) kontrasygnata oswiadczen woli sktadanych w imieniu Gminy, jezeli mogg one spowodowac
powstanie zobowigzan pienieznych,

2) organizacja i koordynowanie prac planistycznych zwigzanych z przygotowaniem projektu
budzetu Gminy,

3) opracowywanie projektow budzetu Gminy i koordynowanie prac samodzielnych stanowisk i
jednostek organizacyjnych Gminy,

4) sporzadzanie projektu plandw finansowych Urzedu wedtug zasad okreslonych w odrebnych
przepisach,

5) przygotowywanie projektdw uchwat Rady i zarzadzen Wadjta Gminy w sprawie zmian w
budzecie, wieloletniej prognozie finansowej oraz w sprawie wykorzystania nadwyzki
budzetowej i rezerwy budzetowej,

6) czuwanie nad prawidtowg realizacjg budzetu oraz opracowywaniem analiz w tym zakresie,
7) nadzdr i kontrola wykonywania plandw finansowych przez samodzielne stanowiska,

8) nadzédr i kontrola prawidtowosci wykonywania plandw finansowych w podlegtych
jednostkach budzetowych i samorzgdowych zaktadach budzetowych oraz w Urzedzie,

9) biezgca kontrola stanu dtugu publicznego Gminy w celu zachowania réwnowagi budzetowej,
10) przedktadanie Waéjtowi Gminy propozycji w zakresie kierunkéw polityki podatkowej oraz
wysokosci podatkow i optat lokalnych,

11) nadzér i kontrola sporzadzania sprawozdawczosci i bilanséw jednostek organizacyjnych
Gminy,

12) nadzér nad postepowaniem podatkowym oraz prowadzeniem egzekucji naleznosci z tytutu
podatkéw i opfat lokalnych,

13) nadzér nad prowadzeniem rachunkowosci Gminy oraz gospodarki finansowej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami,

14) wykonywanie funkcji kontrolnej i instruktazowej w zakresie organizacji finanséw i
rachunkowosci w podlegtych jednostkach,

15) zapewnienie wykonywania obstugi ksiegowo-finansowej Urzedu,



16) organizacja i nadzor obiegu dokumentéw finansowych w Urzedzie, w tym
przygotowywanie projektow niezbednych procedur oraz opiniowanie projektéw dokumentéw
wywotujgcych skutki finansowe dla budzetu Gminy,

17) podejmowanie dziatan przewidzianych prawem na rzecz zwiekszenia dochodéw Gminy,
18) wykonywanie innych zadan zleconych przez Waijta, Sekretarz Gminy.

6. Wymagane dokumenty:

1.list motywacyjny, potwierdzony wtasnorecznym podpisem;

2.zyciorys — Curriculum Vitae, potwierdzony wtasnorecznym podpisem;
3.dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie: odpis dyplomu lub zaswiadczenie
o ukonczeniu studiow (po zakonczeniu naboru do zwrotu);

4 kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu;

5.inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
(kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach, referencje itp.);
6.08wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za
umysine przestepstwo S$cigane z oskarzenia publicznego Ilub umysine
przestepstwo skarbowe, potwierdzone wtasnorecznym podpisem;
7.08wiadczenie, ze kandydat ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych, potwierdzone wtasnorecznym podpisem;
8.0$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

9.0éwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na prace na ww. stanowisku;
10.o8wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych, na potrzeby rekrutacji oraz zapoznanie sie z klauzulg informacyjna,
zgodnie z zataczonym wzorem, potwierdzone wtasnorecznym podpisem,
11.kwestionariusz osobowy osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie.

7. Wskaznik zatrudnienia:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Cedrach
Wielkich w miesigcu maju 2026 r. w rozumieniu przepisdéw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi
powyzej 6%.

8. Warunki pracy na danym stanowisku:

Praca na stanowisku urzedniczym, w budynku Urzedu Gminy w Cedrach
Wielkich, na pierwszym pietrze. Budynek nie jest wyposazony w winde. Praca
biurowa z obstugg sprzetu m. in. monitora ekranowego, komputera, drukarki,
niszczarki, kserokopiarki, telefonu, w pozycji siedzgcej, przy obstudze monitora
ekranowego powyzej 4 godzin dziennie.

9. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Wymagane dokumenty w jezyku polskim nalezy sktada¢ osobiscie
w sekretariacie urzedu lub pocztg na adres Urzedu Gminy: 83-020 Cedry
Wielkie, ul. M. Ptazyriskiego 16, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29
czerwca 2026r. godz. 13.00 wiacznie, w zamknietej kopercie opatrzonej



imieniem i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji z dopiskiem ,,Dotyczy
naboru na stanowisko Skarbnika Gminy Cedry Wielkie”

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy po wyzej okreslonym terminie nie
bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona przez umieszczenie na
tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu oraz opublikowanie w BIP Urzedu
Gminy w Cedrach Wielkich.

Wjt Gminy

Dawid Pietrucha



