OGtOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

WOIT GMINY CEDRY WIELKIE OGtASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO
URZEDNICZE: RADCA PRAWNY

1. Nazwai adres jednostki:
Urzad Gminy Cedry Wielkie, ul. M. Ptazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie

2. Okreslenie stanowiska:
RADCA PRAWNY

3. Wymiar czasu pracy:
1 etat - w tym w siedzibie Urzedu Gminy 2 razy w tygodniu po 8 godzin;

4. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:

Wymagania niezbedne

1. wyksztatcenie wyzsze na kierunku prawo;

2. uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego — wpis na liste radcow
prawnych;

3. co najmniej 5-letnie doswiadczenie w $Swiadczeniu obstugi prawnej w charakterze

radcy prawnego, w tym minimum 2 lata w obstudze jednostek samorzadu

terytorialnego;

umiejetnos$¢ obstugi komputera;

umiejetnos$¢ doradzania, dzielenia sie wiedzg i wspoétdziatania z innymi;

rzetelnos$¢ i terminowo$¢ oraz dbatosé o wtasny rozwdj zawodowy;

otwartos¢ na kontakt i budowanie relacji;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z

oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

9. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

10. nieposzlakowana opinia;

11. obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych;

12. znajomos¢ zasad techniki legislacyjnej;

13. znajomosc¢ zagadnien dotyczgcych organizacji i funkcjonowania samorzgdu gminy
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Wymagania dodatkowe:

1. umiejetnosé biegtej obstugi programodw pakietu MS Office;
2. znajomos¢ prawniczych programéw komputerowych;

3. dyspozycyjnosc.

Pozadane cechy charakteru:
odpowiedzialnos¢;
sumiennosg;
komunikatywnos¢;
dobra organizacja pracy;
odpornosc¢ na stres.
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

. wspotpraca z pracownikami Urzedu przy opracowywaniu i opiniowanie w zakresie

zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami umow i porozumien zawieranych przez Gmine
Cedry Wielkie;
wydawanie opinii prawnych na wniosek Wojta i podlegtych mu pracownikéw;

. wspotpraca z pracownikami Urzedu przy opracowywaniu i opiniowanie w zakresie

zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami projektdw uchwat i zarzadzen;

opiniowanie w zakresie zgodnosci z obowigzujacymi przepisami projektéw decyzji
administracyjnych i uzgodnien, upowaznien i petnomocnictw wydawanych przez
Wijta;

. Swiadczenie porad prawnych w sprawach zwigzanych z realizacjg ustawowych zadan

gminy, o ktdre bedg sie zwraca¢ pracownicy Urzedu;

. opiniowanie w zakresie zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami dokumentow

wewnetrznych Urzedu: regulamindw i instrukcji;
prowadzenie dokumentacji obstugi prawnej w zakresie powierzonych spraw;
informowanie pracownikéw Urzedu o zmianach w obowigzujgcym stanie prawnym;

. zastepowanie gminy przed sadami powszechnymi, administracyjnymi oraz w

postepowaniu egzekucyjnym.

Wymagane dokumenty:
kwestionariusz osobowy osoby starajgcej sie o zatrudnienie;

. list motywacyjny (podpisany wiasnorecznie);
. kserokopia dyplomu potwierdzajacego wyksztatcenie i kwalifikacje (poswiadczone

przez kandydata za zgodne z oryginatem);
zyciorys — cv z opisem pracy zawodowej (podpisany wtasnorecznie);

. kopie dokumentdw potwierdzajgcych aktualny wpis na liste radcéw prawnych

(poswiadczone przez kandydata za zgodne z oryginatem);

. kserokopie swiadectw pracy dokumentujgcych dotychczasowy staz pracy

(poswiadczone przez kandydata za zgodne z oryginatem) lub zaswiadczenie o
zatrudnieniu w przypadku kontynuacji zatrudnienia;

oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw
oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za umysine przestepstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych wg
ponizszego wzoru: (brak tego wzoru)
kserokopie dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ (poswiadczong przez
kandydata za zgodnos¢ z oryginatem) — w sytuacji gdy kandydat zamierza skorzystac
z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008
r. o pracownikach samorzgdowych;



13. oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, na
potrzeby rekrutacji oraz zapoznanie sie z klauzulg informacyjng, zgodnie z zatgczonym
wzorem, potwierdzone wtasnorecznym podpisem;

14. kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodne z oryginatem),
poswiadczajgce znajomosc jezyka polskiego (dotyczy obywateli UE);

15. inne dokumenty poswiadczajgce wymagane doswiadczenie zawodowe w
wykonywaniu zawodu radcy prawnego.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ ztozone w jezyku polskim, a w przypadku gdy
oryginat dokumentu zostat sporzgdzony w jezyku obcym, winien byé przettumaczony na
jezyk polski.

6. Wskaznik zatrudnienia:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Cedrach Wielkich w
miesigcu pazdzierniku  2023r. w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych wynosi ponizej 6%.

7. Warunki pracy na danym stanowisku:

Praca na stanowisku urzedniczym, w budynku Urzedu Gminy w Cedrach Wielkich, na parterze.
Budynek nie jest wyposazony w winde. Praca biurowa z obstugg sprzetu m. in. monitora
ekranowego, komputera, drukarki, niszczarki, kserokopiarki, telefonu, w pozycji siedzacej,
przy obstudze monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie, przemieszczanie sie po
budynku oraz mozliwa praca w terenie .

8. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktadac¢ osobiscie w sekretariacie urzedu lub pocztg na adres
urzedu: 83-020 Cedry Wielkie, ul. M. Ptazynriskiego 16, w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 24 listopada 2023 r. godz. 13.00 wigcznie, w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem
i nazwiskiem oraz adresem do korespondencji z dopiskiem ,,Dotyczy naboru na stanowisko
Radcy Prawnego w Urzedzie Gminy w Cedrach Wielkich”

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy po wyzej okresSlonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona przez umieszczenie na tablicy
informacyjnej w siedzibie urzedu oraz opublikowanie na stronie internetowej i w BIP Urzedu
Gminy w Cedrach Wielkich.



