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Nabér na stanowisko pomoc nauczyciela w przedszkolu
Dyrektor Przedszkola Samorzadowego nr 2 w Cedrach Matych w zwiazku z realizacja

wspotfinansowanego przez Unie Europejska projektu pn.: , Upowszechnianie i podnoszenie
jakosci edukacji przedszkolnej w gminie Cedry Wielkie” z Europejskiego Funduszu
Spolecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014-2020 OS$ priorytetowa 3, Edukacja Przedszkolna oglasza nabér na wolne

Stanowisko — pomoe nauczyciela w przedszkolu

1. Przedmiot naboru:

a) Stanowisko: pomoc nauczyciela

b) Miejsce wykonywania pracy: Oddziat Przedszkolny w Trutnowach przy ul. Swiqtego
Piotra i Pawla 3.

¢) Okres zatrudnienia: od 1 wrze$nia 2017 do 31 sierpnia 2021 r.

d) Podstawa zatrudnienia: umowa o pracg na czas okreslony. (na czas trwania projektu)

¢) Wymiar czasu pracy: w pelnym wymiarze czasu pracy (tygodniowa liczba godzin

obowiazkowego wymiaru: 40 godzin)

2.Wymagania podstawowe (niezbedne):
1) posiada obywatelstwo polskie
2) posiada petng zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

4) wyksztalcenie co najmniej $rednie;

5) posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku;

6) spetnianie warunkow zdrowotnych niezbednych na do wykonywania zawodu.

7) staz pracy-minimum 1 rok

8) nieposzlakowana opinia.

9) poczucie odpowiedzialnosci.

10) wysoka kultura osobista i komunikatywnosé.

11) umiejetnosé pracy w zespole.

12)zdolnosc i otwartosé na komunikowanie Si¢ W grupie pracowniczej i poza nia.
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3. Wymagania dodatkowe
a) doswiadczenie w pracy z dzie¢mi w wieku przedszkolnym;
b) kreatywnosé, umiejetnosé podejmowania decyzji;
¢) zdolnos¢ i otwarto$¢ na komunikowanie si¢ w grupie i poza nig;
d) umiejetnosé obstugi komputera , w tym korzystania z poczty elektronicznej, Internetu,
¢) wysoka kultura osobista.
4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1) Czynnosci opiekuficze i obstugowe wobec dzieci objetych wychowaniem przedszkolnym
zlecone przez nauczyciela.
2) Utrzymywanie czystosci pomieszczef oraz powierzonego sprzgtu.
3) Pomoc nauczycielowi przy ubieraniu i rozbieraniu dzieci w szatni, w przygotowywaniu
pomocy do zaje¢, podawaniu positkow, pomoc dzieciom przy myciu rak i korzystania
z toalet.
4) Pomoc w zachowaniu bezpieczenstwa w czasie wycieczek i spacerow.
5) Dbaloé¢ o przesirzeganie zasady rOwnosci —szans kobiet i mezczyzn oraz
niedyskryminacji osob niepelnosprawnych.
6) Systematyczne wietrzenie sal.
7) Sprzatanie zabawek.
8) Dbanie o czystos¢ recznikow, obrusow, fartuchow itp.
9) Efektywne wykorzystanie czasu pracy.
10) Pracownik ponosi odpowiedzialnos¢  za przestrzeganie  dyscypliny  pracy
i przestrzeganie przepisow BHP.
11) Wykonywanie poleconych przez Dyrektora przedszkola czynnosci wynikajacych

z organizacji pracy przedszkola i zatozen projektu.

5. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV);

2) list motywacyjny;

3) oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - zalgcznik
nrl.

4) kserokopia dowodu tozsamosci,

5) poswiadczong przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie dokumentow
poéwiadczajacych kwalifikacje zawodowe;,

6) poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem kopie innych dodatkowych

dokumentow poswiadczajace inne posiadane kwalifikacje 1 umiejetnosci;
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7) poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem kopie $wiadectw pracy
potwierdzajace zatrudnienie;

8) zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na stanowisky pomoc
nauczyciela wychowania przedszkolnego;

9) kserokopia aktualnej ksigzeczki zdrowia do celéw sanitarno — epidemiologicznych;

10) oswiadczenie kandydata wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do ogloszenia;

6. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w zamknigtej kopercie w Sekretariacie Urzedu Gminy
w Cedrach Wielkich, ul. M. Plazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie od dnia 11 lipca 2017 r.
do dnia 25 lipca 2017 r. do godz. 15.00 z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko pomoc
nauczyciela w przedszkolu”. Jeden kandydat moze zlozy¢ wylacznie jedng oferte. Oferty
nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty (decyduje data wplywu do
Przedszkola).

7. Opis procedury wylaniania kandydata

1) Dyrektor powoluje minimum trzyosobowa komisje rekrutacyjna.

2) Proces rekrutacji obejmuje oceng formalng i merytoryczng dokumentéw, a w dalszej
kolejnosci ewentualna rozmowe kwalifikacyjng z wybranymi kandydatami.

3) O ewentualngj rozmowie kwalifikacyjnej i terminie tej rozmowy kandydaci zostang
poinformowani telefonicznie.

4) Po przeprowadzeniu naboru Komisja Rekrutacyjna ustala wynik naboru, wskazujac
osobg z ktorg powinna zosta¢ zawarta umowa,

5) Kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie i pisemnie o wynikach postepowania
rekrutacyjnego, informacja o ewentualnej rozmowie kwalifikacyjnej zostanie przekazana
telefonicznie.

6) Z wylonionym kandydatem zostanie podpisana stosowna umowa umozliwiajaca
rozpoczecie przez nich $wiadczenia pracy.

7) Zlozonych dokumentow nie odsytamy.

8) Dokumenty niekompletne zostang zwrdcone wiascicielom droga pocztowa.

9) Rozstrzygniecie naboru nastapi w terminie do dnia 31 lipca 2017 r.

10) Informacje o wyniku naboru zostang zamieszczone rOwniez na tablicach ogloszen
w przedszkolu i w Urzedzie Gminy w Cedrach Wielkich oraz na stronie internetowej Gminy
w Cedrach Wielkich w zakladce projekty unijne.

11) Ogloszenie o naborze dostepne jest rowniez w Biurze Projektu: Urzad Gminy w Cedrach
Wielkich, ul. M. Plazynskiego 16, 83-020 Cedry Wielkie, pok. 12 oraz na podstronie
projektu.
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12) Wszelkich informacji na temat naboru udziela Pani Maria Gierszewska w dniach
od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30 - 15:15, tel. 58 692-20-31,

email: maria.gierszewska@cedry-wielkie.pl
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